
 
 
 

 
 
 

การจดัการทรพัยส์ินของราชการและของบริจาค  

การจดัเก็บของกลางและแนวทางการน าไปปฏิบติั 

      ที่มา  
 

  - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
  - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖  
  - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
  - หนังสือสำนักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 37 ลงวันท่ี 6 มกราคม 2549  
  - หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 48 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2549  
  - ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565  
  - ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพิ่มเติม   
  - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน  
  - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  
  - คำส่ังสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง  
  - พระราชบัญญัติอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิดดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืน พ.ศ. ๒๔๙๐  
  - ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี พ.ศ.2535 ว่าด้วยการพัสดุ การเบิกจ่ายพัสดุ  
  - ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการใช้มาตรการบังคับทางปกครองโดยการยึด หรืออายัด และ  
    ขายทอดตลาด ทรัพย์สินตามมาตรา ๕๗ แห่งพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙  
  - ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓   
  - ประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดีลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                    
ประกาศสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 

เร่ือง มาตรการ การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

----------------------------------------------- 
                    ด้วยสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาคและการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ 
การเบิก-จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจและสอดคล้องกับนโยบายของสำนักงานตำรวจแห่งชาติในด้านการพัฒนาปรับปรุงงาน
ด้านการบริการ  
                    ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ
กลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ
และของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้  
“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม  

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม ที่มีไว้เพื่อใช้
ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ  

“ของบริจาค” หมายความว่าเงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 
เพื่อใช้ในกิจการของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน  

“ครุภัณฑ์” หมายถึง สินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพื่อใช้ในการดําเนินงานมีลักษณะคงทน 
และมีอายุการใช้งานเกินกว่า 1 ปี และมีมูลค่าต้ังแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป  

“ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์” หมายถึง วัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร และมีอายุการใช้
งานเกินกว่า 1 ปี มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 5,000 บาท 

“รถยนต์ของทางราชการ”หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที ่ได้รับการ
จัดสรร จากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่าท่ีสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติจัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคล มอบให้มา
เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง  

“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่อง
อุปกรณ์ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ สิ่งของ ที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในราชการของ สถานีตำรวจนครบาลโคก
คราม  

“คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของสถานี
ตำรวจนครบาลโคกคราม  

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ
เจ้าพนักงาน โดยอำนาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี
หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามกฎหมาย  
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“สำนวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเกี่ยวข้องกับคดีท่ี

พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกคำให้การท่ีพนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็นผู้ทำเอกสารท่ียื่น
เป็นพยาน คำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษท่ียื่นต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ต่างๆอัน
เกี่ยวกับความผิดท่ีถูกกล่าวหา เพื่อท่ีจะรู้ตัวผู้กระทำความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความความผิดหรือความบริสุทธิ์ของ
ผู้ต้องหา  

“สำนวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที ่กล่าวหาว่าผู ้ใด
กระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก  

“สำนวนคดีจราจรทางบก” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาผู้ใดขับรถ
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ
มาตรา ๒๙๑  

“สำนวนชันสูตรพลิกศพ” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ที่ได้
ดำเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไม่ใช่สำนวนคดี เพียงแต่ให้นำบทบัญญัติ
ว่าด้วยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม  

“สำนวนไม่ปรากฎว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิด” หมายความว่า สำนวนคดีท่ีไม่ปรากฏ
ว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมทั้งคดีท่ีไม่รู้จักช่ือ 
ช่ือสกุล และมีตำหนิรูปพรรณไม่เพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผู้กระทำความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้  

“สำนวนคดีรู้ตัวผู้กระทำความผิด” หมายความว่า สำนวนคดีที่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล หรือ
รู้จักชื่อแต่ไม่รู้จักชื ่อสกุล หรือไม่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล แต่มีตำหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทำ
ความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้  

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม หรือเจ้าหน้าที่ตำรวจของสถานี
ตำรวจนครบาลโคกคราม  

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม  
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย  
“หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง หัวหน้าสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม มีหน้าท่ี เกี่ยวกับ

การควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการตำรวจซึ่งหัวหน้าสถานี แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ มีหน้าที่ควบคุมและส่ัง
จ่ายพัสดุตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม  

“เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีซึ่งดำรงตำแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ หรือ ผู้
ได้รับแต่งต้ัง จากหัวหน้าสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ  

“การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ 
การเบิก พัสดุ การจ่ายพัสดุ กำรลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชี
หรือ ทะเบียนโดยจำแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ  

“การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย 
ถูกต้อง ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน  

“การเบิกพัสดุ” หมายถึง การท่ีหน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ 
เพื่อใช้ใน ราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ  

“การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การท่ีหัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานท่ีแจ้ง
ความ ประสงค์ขอเบิกพัสดุ  
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“การซ่อมบำรุง” หมายถึงการกระทำใดๆ ท่ีมุ่งหมายจะรักษาส่ิงอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพ

ใช้การได้ หรือจะทำให้ส่ิงอุปกรณ์ดังกล่าวที่ชำรุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้  
“การจำหน่าย” หมายถึง การตัดยอดส่ิงอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญ

ไป ใช้หมดไป ชำรุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้ อย่างคุ้มค่า เส่ือมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย เกิน
ความต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป  

“การจำหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจำหน่ายในกรณีท่ีส่ิงอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏ
ตัวผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางแพ่ง 
ของเจ้าหน้าท่ีส่วนราชการได้ หรือมีส่ิงอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพ หรือทำลายได้ ใน
กรณีที ่ไม่สามารถนำซากสิ ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ ่งอุปกรณ์นั ้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีท่ี 
ผู้รับผิดชอบชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้  

“การรับ” หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้มาจากการ
จัดหา  

“การตรวจสอบพัสดุประจำปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ งวดตั้งแต่
วันที่ 1 ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ ๓๐ 
กันยายน ของปีปัจจุบัน 
     ข้อ 2 นอกเหนือจาก การยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ,ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 ท่ีกำหนด
เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้  

1.การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ
ให้ยืมด้วย  

๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ี
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง  

๓.ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล
ความจำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้นท้ังนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจาก
วันท่ียืมหรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไป
ได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม  

๔.กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  

5.เมื่อครบกำหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ  
1.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์

ของทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  
2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 

เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  
3.เมื ่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง

ราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  
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4.ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สำนักงาน

ตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด  
5.เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการ มาเก็บ

รักษาไว้ในสถานท่ีท่ีกำหนด  
6.ผู ้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่าง

สม่ำเสมอ เพื่อให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้
การได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

7.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการ สูญหาย
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่า
สินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคลภายนอก ผู้ยืม
ต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหาย
เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม  

8.ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 
กับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย  

9.เมื ่อผู ้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรง
ตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับ
ข้าราชการตำรวจ ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 

ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  
1.ผู ้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขอ  

เบิก - จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  
2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 

เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  
3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง

กระสุนปืนของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  
4.ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตาม

ระเบียบท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด  
5.เมื่อเสร็จส้ินจากกาปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ

ทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบท่ีกำหนด  
6.ผู ้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ อย่าง

สม่ำเสมอ เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถ
ใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

7.เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ
โยกย้ายไปดำรงตำแหน่งท่ีอื่น ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
เพื่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้มราชการตามระเบียบ
ต่อไป  

8.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม
มาตรการในการปิด-เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืน และกระสุนปืนคงคลังของทางราชการของสถานีตำรวจ นครบาลโคก
คราม โดยเคร่งครัด 
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ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค  

1.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติ
กำหนดไว้ในคำส่ังสำนักงานตำรวจแห่งชาติท่ี 669/2551 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2551 เรื่องกำหนดลักษณะและ
การมอบอำนาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ  

2.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ 
เพื่อเสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค  

3.เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้วให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจนคร
บาลโคกคราม จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

4.การใช้ทรัพย์สินท่ีได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดย
เคร่งครัด  

ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของ
กลางท่ีได้รับมอบไว้ในท่ีปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการท่ีถูกต้องใน
ของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.
2565 และให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ีดำเนินการดังนี้  

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนท่ีจะเก็บรักษา  
2. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางใคดีอาญา

และของกลางอย่างอื่น  
3. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย  
4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้กำกับการ สถานี

ตำรวจนครบาลโคกคราม เพื่อทราบทุกระยะ 6 เดือน  
5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง  
6. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง  
7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลท่ีร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อำนาจไว้  
8. ดำเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร  

ทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าที่ควบคุมพัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธ
ยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ
ประจำวัน และรายงานผลให้หัวหน้าสถานีทราบทุกเดือน   

ข้อ 7 แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ใหด้ำเนินการดังนี้  
7.1 จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปี

ในบัญชีคุมให้ปรากฏรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี, ช่ือพนักงานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลขบัญชีของกลางท่ียึด 
อายัด ตรงกับ สมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน 
เพื่อแลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทำบัญชี
สำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา  

7.2 ออกคำส่ังผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน  
7.3 จัดสถานท่ีเก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

ข้อ 8 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปี ตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา
และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ  
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ข้อ 9 การรับของบริจาค ให้บุคลากรในสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม ปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ี
เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
ฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ 10 ให้สารวัตรอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม ทำหน้าที่ในการประชาสัมพนัธ์ 
และเสริมสร้าง ความรู้ ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ และ   ของบริจาค  
                        
                    ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้ เป็นต้นไป  
 
                          ส่ัง ณ วันท่ี     10    มีนาคม  พ.ศ. 2568 
 
                                                          พันตำรวจเอก  
                                                                           (ประภาส   แก้วฉีด)  
                                                               ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
                         แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
 
 
ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน นั้น ๆ และต้อง
มีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ์ ของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม ที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ  
วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง 
หมดไป หรือเปลี ่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่ส ำนัก
งบประมาณกำหนด  
ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม เพื่อใช้ในกิจการของสถานีตำรวจ
นครบาลโคกคราม โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  
ครุภัณฑ์ หมายถึง สินทรัพย์ท่ีหน่วยงานมีไว้เพื่อใช้ในการดําเนินงานมีลักษณะคงทน และมีอายุการใช้งานเกินกว่า 
1 ปี และมีมูลค่าต้ังแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป  
ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ หมายถึง วัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร และมีอายุการใช้งานเกินกว่า 1 ปี มีราคาต่อ
หน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 5,000 บาท 
การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการ
จำหน่ายพัสดุ  
1.การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ  
ทรัพย์สินของทางราชการ จำแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้  
1. ท่ีดิน  
2. อาคาร  
3. ครุภัณฑ์  
4. สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน  
5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน  
2. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติว่า“ให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที ่อยู ่ในความครอบครองให้มีการใช้ และการบริหารพัสดุท่ี
เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การดำเนินการ
ตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการ
จำหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกำหนด”  

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม 
การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุท่ีหน่วยงานมีไว้ใช้
ในราชการ โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับ
จ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการ
จัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื ่อประโยชน์ส่วนตน 
นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่า
พัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรือหมดความจำเป็น สมควรที่จะ



จำหน่ายและจัดหาพัสดุทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กำหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการ ดังต่อไปนี้  
(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื ่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่างท่ี
คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  
๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน  
ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ  
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา  
3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน  
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ท่ีตัวครุภัณฑ์  
การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบเว้นแต่มีระเบียบ
ของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อ
ควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  
เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ  
2. ใบส่ังซื้อส่ังจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง  
3. ใบส่งมอบพัสดุ  
4. ใบตรวจรับพัสดุ  
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ  
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP  
การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใด
อย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว เช่น เส้ือผ้า ของเล่น 
อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การ
สนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ  
การเบิกจ่ายพัสดุ  
การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานท่ีต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกการจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้า
หน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วย
พัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชี
หรือทะเบียนทุกครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย  
แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ  
1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก  
2. ขั้นตอนการจ่ายวัสดุ  
2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุแล้วให้จ่ายวัสดุตาม
รายการในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป 
2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส่ังจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสมหรือไม่  
3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ  3.1 จัดทำบัญชีวัสดุตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดโดยแยกประเภทของวัสดุ
ตามที่กำหนดในหนังสือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน , 
วัสดุคอมพิวเตอร์, วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร, กระดาษปกสี 
เป็นต้นบันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีท่ีได้รับวัสดุ ช่ือผู้ขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคา
รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) และจำนวนวัสดุที่รับ 3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออก
เลขท่ีรับ เลขท่ีรับเอกสารให้เรียงลำดับตามวัน เวลาท่ีได้รับ เป็นลำดับไปตามลำดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็น



เลขที่อ้างอิงในการบันทึกบัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้วให้บันทึกจ่าย
วัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุตามรายการในใบเบิกได้แก่วันเดือนปีที่จ่ายวัสดุชื่อผู้เบิกและจำนวนที่จ่ายเพื่อ
สะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้และเพื่อให้ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว  
3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและรายงานวัสดุ
คงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จำนวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ เพื่อส่งให้
เจ้าหน้าท่ีบัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  
ข้อควรทราบเก่ียวกับบัญชีวัสดุ  
๑. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุคงเหลือใหย้ก
ยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา  
2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ  
๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕  
๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว  
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให้ยอดวัสดุคงเหลือ
ถูกต้องตามจริง  
การตรวจสอบพัสดุประจำปี ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปีให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ
หัวหน้าหน่วยพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๕ แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีตามความจำเป็น
เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมาและตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น ใน
การตรวจสอบตามวรรคหนึ่งให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ ในวันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณเปน็ต้นไป
ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ 
หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใด ไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการ
ตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ังภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับ
รายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไป
ยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมท้ังส่งสำเนารายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วยเมื่อผู้
แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุดเส่ือมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่
จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้นำความใน
ข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเส่ือมสภาพเนื่องมาจากการ
ใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาส่ังการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้
ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการตาม 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป ๑ ชุดและส่งสำเนารายงานไป
ยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมท้ังส่งสำเนา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การควบคมุก ากบัดแูลรกัษาตรวจนบัตรวจสอบสภาพการใชง้านทรพัยส์ินของราชการ  
โดยเฉพาะทรัพย์สินประเภทท่ีมีความเส่ียงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น  
ยุทธฑภัณฑ์อาวุธ  (อาวุธปืนของทางราชการ)  
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย มีรายละเอยีด 
ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าท่ีมีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด การเก็บ
อาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล การ
รักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำส่ัง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาดเรียบร้อย คลัง
ปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง หยิบ
ก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บปืน 
ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุกกระบอก เพื่อ
บอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันท่ีประจำการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่า ผู้ใดเป็นผู้เบิกไป
ปฏิบัติหน้าที่ ทำให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มีเจ้าหน้าท่ี 
รับผิดชอบดำเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไป
ตามระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น โดยมิชอบ  
ท่ีมา - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  
ครุภัณฑ์ยานพาหนะ  
ออกคาส่ังแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานท่ีเก็บ โครงสร้างแข็งแรง อากาศ
ถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามท่ี คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง 
กาหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทาการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพื่อการ
ป้องกันการทุจริต นาไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



แบบรายการทรัพย์สิน เอกสารที่ส่งมอบ ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยตำรวจประมวลระเบียบ
ไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15 การรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.2547 

 



แบบรายการทรัพย์สิน เอกสารท่ีส่งมอบ ตามระเบยีบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยตำรวจ
ประมวลระเบียบไมเ่กี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 15 การรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.2547  
ตัวอย่าง ประเภทของทรัพย์สิน ยุทธภัณฑ์อาวุธปืน 

 



แบบรายการทรัพย์สิน เอกสารที่ส่งมอบ ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยตำรวจ
ประมวลระเบียบไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 15 การรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.2547  
ประเภทของทรัพย์สิน ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 

 



   ยุทธภัณฑ์อาวุธ (อาวุธปืนของทางราชการ) 
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย มีรายละเอยีด 
ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าท่ีมีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด การเก็บ
อาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล การ
รักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำส่ัง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาดเรียบร้อย คลัง
ปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง หยิบ
ก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บปืน 
ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุกกระบอก เพื่อ
บอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันท่ีประจำการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่า ผู้ใดเป็นผู้เบิกไป
ปฏิบัติหน้าที่ ทำให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มีเจ้าหน้าท่ี 
รับผิดชอบดำเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไป
ตามระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น โดยมิชอบ  
ท่ีมา - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 

******************* 
1.แนวความคิด  
เพื่อเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการชำรุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความประมาทเลินเล่อ หรือ
โดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นจำนวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ ดังนั้น เพื่อให้การ
ปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุผลตาม
ความมุ่งหมายของทางราชการ จึงกำหนดมาตรการในการปิด – เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของ
ทางราชการ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที ่เกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ ตลอดจนผู้บังคับบัญชา สามารถ
ตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  
2.วัตถุประสงค์  
1.) เพื่อให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ  
2.) เพื่อให้มีฐานข้อมูลสำหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนของทางราชการ 
หากมีกรณีอาวุธปืนชำรุด หรือสูญหาย  
3.) เพื่อให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 
สามารถใช้การได้  
3.เวลาปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ  
1.) ตั ้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวันทำการ ในกรณีที่จะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนให้กับ
ข้าราชการตำรวจ ที่ได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืนจาก
ข้าราชการตำรวจท่ีมีความประสงค์จะส่งคืน  
2.) หากมีกรณีจำเป็นอย่างอื่นนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 1.) ต้องได้รับอนุญาตจาก ผู้กำกับการสถานีตำรวจนคร
บาลโคกคราม จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้  
3.) ในการปิด - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จะต้องจัดทำบันทึกการ
ดำเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติตามประมวลระเบียบ
การตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ อย่างเคร่งครัด  
4.การจัดทำข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง  
เจ้าหน้าที่พัสดุมีอำนาจหน้าที่ ดังนี้  
1) จัดทำสถานเก็บรักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย  
2) จัดทำข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดที่อยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มท่ีสำนักงานส่งกำลังบำรุง 
(สกบ.) กำหนด พร้อมท้ังลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย  
3) จัดทำสมุดบันทึกการดำเนินการทุกครั้ง ท่ีมีการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืนและ เครื่องกระสุนปืน  
4) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการตำรวจ ท่ีได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืนและกระสุนปืนไปใช้
ในราชการ ในช่วงเวลาท่ีกำหนด  
5) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องทำสำเนา  
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หลักฐานการจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน ให้แก่
หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด  
6) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการชำรุด สูญหาย หรือใช้การไม่ได้ ให้
เจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามลำดับช้ันโดยเร็ว  
7) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลังของสถานีตำรวจนครบาล    
โคกคราม ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด  
 
                                      
                                                        พันตำรวจเอก  
                                                                         (ประภาส   แก้วฉีด)  
                                                              ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คำสั่งสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม  

ท่ี     56/๒๕68 
เร่ือง มอบหมายเจ้าหน้าที่เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปนื 

กระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
************** 

                    เพื่อเป็นการป้องกันการชำรุด สูญหาย ของอาวุธปืนทางราชการ อันอาจเกิดจากความประมาท
เลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ และเพื่อให้การปฏิบัติ
เกี่ยวกับอาวุธปืนของทางราชการของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงมอบหมายให้
ข้าราชการตำรวจ ดังต่อไปนี้  
                  ๑.พันตำรวจโท ปรัชญา  จันทร์เกิด ตำแหน่ง สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม    
มีหน้าท่ีรับผิดชอบในการเก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานท่ีจัดเก็บอาวุธปืน กระสุนปืนคงคลัง ของสถานีตำรวจนคร
บาลโคกคราม จำนวน 1 ชุด  

๒.สิบตำรวจโท ธีรภัทร  ประสิทธิ์ศุภกานต์ ตำแหน่ง ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปราม สถานี
ตำรวจนครบาลโคกคราม ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ มีหน้าที่รับผิดชอบในการเก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานท่ี
จัดเก็บอาวุธปืน กระสุนปืน   คงคลัง ของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม จำนวน 1 ชุด  

3. จ่าสิบตำรวจ นพฤทธิ์ ดิษเจริญ ตำแหน่ง ผู้บังคับหมู่งานป้องกันปราบปราม  สถานีตำรวจ
นครบาลโคกคราม ปฏิบัติหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีพัสดุ มีหน้าท่ีรับผิดชอบในการเก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานท่ีจัดเก็บ
อาวุธปืน กระสุนปืน คงคลัง ของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม จำนวน 1 ชุด 

โดยมอบหมายให้ พันตำรวจโท ตฤณ   อ่อนนิ่ม รองผู้กำกับการป้องกันปราปบราม สถานีตำรวจ
นครบาลโคกคราม เป็นผู้ดูแล ควบคุมการปฏิบัติอีกชั้นหนึ่ง อย่าให้เกิดข้อบกพร่อง หากมีปัญหาข้อขัดข้องในการ
ปฏิบัติ ให้รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที 
                
                 ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าจะมีคำส่ังเปล่ียนแปลง                                           
                       
                              ส่ัง ณ วันท่ี     10     มีนาคม  ๒๕68 
                                                                    
                                                          พันตำรวจเอก  
                                                                           (ประภาส   แก้วฉีด)  
                                                               ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 

 

 

 



หนังสือสั่งการจัดเตรียมความพร้อมข้อมูล อาวุธปืนประเภทต่าง ๆ เพ่ือรอรับการตรวจ 

 



 
คำส่ังสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 

ท่ี    208/๒๕67 

เรื่อง  แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุประจำปี 2567 

---------------------------------------- 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กำหนดให้ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี หน่าวงานของรัฐต้องแต่งตั ้งผู้รับผิดชอบในการ
ตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีท่ีผ่านมา และการ
ตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวด นั้น 

อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 213 จึงขอแต่งตั ้งผู ้มีรายนามดังต่อไปนี้เป็นผู้รับผิดชอบในการสำรวจพัสดุประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2567 

๑. พันตำรวจโทธีรภัทร คุปตานนท์                       เป็นประธานกรรมการ 
รองผู้กำกับการ ฝ่ายป้องกันและปราบปราม  สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 
2. พันตำรวจโทวิทยา คงทอง                        เป็นกรรมการ 
สารวัตรงานสอบสวน  สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม  
3. พันตำรวจโทปรัชญา  จันทร์เกิด                       เป็นกรรมการ 
สารวัตรงานอำนวยการ  สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม  

ให้ผู้รับผิดชอบฯที่ได้รับการแต่งต้ัง มีอำนาจหน้าที่ ดังนี้ 
1.ดำเนินการตรวจสอบพัสดุ ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือ

ทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญหายไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงาน
ของรัฐต่อไป 

2.ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป 
3.การดำเนินการตามข้อ 1 และข้อ 2 ต้องแล้วเสร็จและเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าว

ภายใน 30 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ 
ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

ส่ัง   ณ   วันท่ี    26   กันยายน  พ.ศ.  ๒567 
 

           พันตำรวจเอก 

                       ( ประภาส  แก้วฉีด ) 
               ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 
 

 

 



 

ภาพแสดงการตรวจนับอาวุธปืน สน.โคกคราม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำสั่ง ตามมาตรการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจสอบ เบิก-จ่าย อาวุธปืน
ของทางราชการ สน.โคกคราม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่าง หนังสือการเบิกจ่าย พัสดุ-สิ่งของหลวง ตามมาตรการควบคุม กำกับ ดูแล    

รักษา ตรวจสอบ การใช้พัสดุ-สิ่งของหลวง สน.โคกคราม 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจสอบ การใช้ ยานพาหนะของทางราชการ สน.โคกคราม 
 

                                       ครุภัณฑ์ยานพาหนะ  
 
ออกคำส่ังแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานท่ีเก็บ โครงสร้างแข็งแรง อากาศ
ถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามที ่ คณะกรรมการว่าด้วยการพ ัสดุ 
กรมบัญชีกลาง กาหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทาการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม
ระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
การเรียกตรวจรถยนตห์ลวง และรถจักรยานยนตห์ลวง ประจ าปี 2568 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเก็บรักษา ใหม้ีสภาพพรอ้มใชง้านอยู่เสมอ 



ตัวอย่างหนังสือขออนุญาตใช้รถทางราชการ 
แบบ 3  

ใบขออนญุาตใชร้ถของทางราชการ 
                       วนัท่ี..............เดือน......................................พ.ศ.................................. 
เรียน ผูก้  ากบัการสถานีต ารวจนครบาลโคกคราม  
                        ขา้พเจา้.................................ต าแหน่ง............................................................................... 
ขออนญุาตใชร้ถ เพือ่เดินทางไปราชการ/ติดต่อราชการ (เร่ือง/สถานท่ี)............................................................ 
ในวนัท่ี.........เดือน.................พ.ศ...........เวลา...........น.  
ถึง วนัท่ี.........เดือน.................พ.ศ...............เวลา.........น. มีเจา้หนา้ท่ีรว่มไป จ านวน................คน  
หมายเลขโทรศพัท.์.......................... 
 
                        ลงชือ่...................................ผูข้อใช ้ 
ความเห็นของเจา้หนา้ท่ีพสัด ุ 
ควรอนมุติัใหเ้ดินทางไปราชการ/ติดต่อราชการ 
  
โดยใชร้ถยนตห์มายเลขทะเบียน...................................... 
และมอบหมายให.้......................................เป็นพนกังานขบัรถยนต ์เพื่อปฏิบติัราชการดงักล่าว  
                         ลงชื่อ ............................................................(เจา้หนา้ท่ีพสัด)ุ  
 
คำสั่ง  
         อนุมัติ  
 
         ไม่อนุมัติ  
                     ลงช่ือ พ.ต.อ...............................................ผู้อนุมัติ  
                                       ( ................................)  
                                              ผกก.สน./สภ.................  
 
บันทึกของผู้ขับรถยนต์  
เลขไมล์เมื่อออกเดินทาง..........................................เลขไมล์เมื่อกลับ............................................... จำนวนเช้ือเพลิง
ท่ีเติม..................................ลิตร เป็นเงิน..............................บาท อาการผิดปกติหลังจากนำรถยนต์ไปใช้แล้ว ดังนี้  
1……….............................................................2......................................................................  
3..................................................................... 4......................................................................  
                     ……….........................................ผู้ขับ  
                         รถยนต.์........../.........../........... 

 

 



แบบ 4 

  บันทึกการใช้รถ  
รถหมายเลขทะเบียน............................................................................................... 

ลำดับที ่ ออกเดินทาง 
วันที่  เวลา 

ผู้ใช้รถ สถานที่ไป ระยะ  
กม./ไมล์
เมื่อรถ  
ออก  

เดินทาง 

กลับถึง  
สนง.วันที่ 

เวลา 

ระยะ  
กม./ไมล์
เมื่อรถ  
กลับถึง 
สนง. 

รวม  
ระยะทาง 
กม./ไมล์ 

พนักงาน 
ขับรถ 

หมายเหตุ 

          

ผู้บันทึก...................................................................... 

ตำแหน่ง..................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                              



                                           แบบ 5  
    วันท่ี........เดือน.............................พ.ศ........................ 

เรื่อง  รายงานอุบัติเหตุรถหมายเลขทะเบียน............................................................................................... 

เรียน ......................................................................... 

เหตุเกิดเมื่อวันท่ี.................................................................................................เวลา...............................น. 
สถานท่ีเกดิเหตุ............................................................................................................................................. 

(ดังแผนท่ีสังเขปท่ีแนบ มานี้)  

 
ความเร็วขณะเกิดเหตุ..........................................กม./ชม. ก่อนเกิดเหตุเดินทางจาก.................................... 

จะไป...............................................ความเสียหาย ....................................................................................... 

พาหนะหรือทรัพย์สินฝ่ายตรงข้าม................................................ รถ.......................................................... 

หมายเลขทะเบียน ...................................ขับขี่โดย.....................................................................อายุ........ปี  
ใบอนุญาตขับขี่เลขท่ี............................................. 

ท่ีอยู่ของผู้ขับขี่................................................................................................................................................. 

ช่ือเจ้าของรถ.................................................................................................................................................... 
เหตุเกิดจาก..................................................................................................................................................... 

ความเสียหาย.................................................................................................................................................. 

ผู้บาดเจ็บช่ือ..................................................................อายุ.........ปี   

ท่ีอยู่................................................................................................................................................................ 

ช่ือ.................................................................อายุ.......ปี   

ท่ีอยู่.................................................................................................................................................................... 

  
 
 
 
 
                                                       

 



ทะเบียนคุมการใช้บัตรเติมน้ำมันรถ
ราชการ  

หมายเลขทะเบียนรถ
...................................... 

บัตรน้ำมันหมายเลข................................./วงเงินสินเชื่อต่อเดือน.................................บาท 
วัน/เดือน/ป ี ชื่อสกุล  

ผู้ใช้บัตร 
เลข  

กิโลเมตร 
สถานท่ี

ไป  
ราชการ 

จำนวนเงิน ลายมือชื่อ เลขที่ใบ 
บันทึก  
รายการ 

ขาย  

หมายเหตุ 

เบิก  
บัตร 

เวลา  
เบิก 

คืน  
บัตร 

เวลา  
คืน 

  ท่ี 
เติม 

คงเหลือ รับบัตร คืน  
บัตร 

  

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การลงทะเบียนคุมครุภัณฑ์ประเภทยานพาหนะและขนส่ง 
กรณี กองพลาธิการและสรรพาวุธ เป็นหน่วยจัดซ้ือจัดจ้าง ในภาพรวมให้กับหน่วยงานใน 
สังกัด สำนักงานตำรวจแห่งชาติ หรือจัดซ้ือจัดจ้างให้กับหน่วยงานอื่นในสังกัด สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
ขั้นตอนที่1 เมื่อฝ่ายพลาธิการ 1 พธ. ได้ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุฯ เรียบร้อย
แล้วจะจัดส่งเอกสารการขอขึ้นทะเบียนคุมสิ่งของหลวงประเภทยานพาหนะ พร้อมแผนแจกจ่าย ให้กับฝ่า ย
พลาธิการ 2 พธ. ซึ่งประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้ 
- สำเนาขอรับความเห็นชอบในการจัดซื้อ 
- สำเนาขออนุมัติซื้อ 
- สำเนาสัญญาซื้อขาย 
- ใบส่งของ 
- รายงานผลการตรวจรับของคณะกรรมการ 
- ใบแจ้งการจำหน่ายรถของบริษัทผู้ขาย 
- เลขรหัสสินทรัพย์ครุภัณฑ์ในระบบ GFMIS 
ขั้นตอนที่ 2 บันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน 1 ใบ ต่อทรัพย์สิน 1 รายการ หรือ ถ้ามีจำนวนมากสามารถจัดเก็บไว้ใน
รูป CD เพื่อความสะดวกก็ได้ (ตามแบบ พด.59 ดูวิธีการบันทึกในคำอธิบายทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามแบบท่ี
กรมบัญชีกลางกำหนด ) เพื่อสะดวกในการตรวจสอบให้กำหนดหมายเลขทะเบียนโล่/ทะเบียนส่วนบุคคล ไว้ในช่อง 
รหัสครุภัณฑ์ แทนและออกสมุดประวัติประจำพาหนะ จำนวน 2 เล่ม ต่อ 1 คัน(เก็บไว้ที่หน่วยที่ได้รับพาหนะไปใช้
งานหรือหน่วยรับผิดชอบ 1 เล่ม และเก็บไว้ที่ งานคลังรับ – จ่ายบัญชีคุม ฝ่ายพลาธิการ 2 พธ. จำนวน 1 เล่ม 
ขั้นตอนที่ 3 เมื่อลงทะเบียนคุมพาหนะแล้ว แจ้งฝ่ายพลาธิการ 1 พธ. พร้อมแนบ บัญชีทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
ขั้นตอนที่ 4 แจ้งหน่วยรับพาหนะตามแผนแจกจ่าย 
ขั้นตอนที่ 5 หน่วยรับพาหนะจัดทำใบเบิกขอเบิกส่ิงของหลวง (การจัดทำใบเบิกให้ดูในคู่มือของใบเบิก 5 สี) 
ขั้นตอนที่ 6 เมื่อได้รับใบขอเบิกสิ่งของหลวง จากหน่วยรับพาหนะ แล้วให้เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติจ่ายตามวงเงินท่ี
กำหนดแล้วส่งใบเบิกให้คลังพาหนะดำเนินการจ่ายของให้หน่วยรับไปใช้งานต่อไป 
ขั้นตอนที่ 7 เมื่อจ่ายของตามแผนให้กับหน่วยรับแล้ว ให้ดำเนินการลงจ่ายในทะเบียนคุม (ฐานข้อมูลยานพาหนะ
กองพิสูจน์หลักฐาน ตร.) และตัดโอนครุภัณฑ์ในระบบ GFMIS 
ขั้นตอนที่ 8 ส่งใบเบิกสีเหลือง ให้กับหน่วยรับเมื่อหน่วยรับตรวจรับสิ่งของหลวงไว้ถูกต้องแล้วให้ประทับตราการ
ตรวจรับท่ีด้านหลังใบเบิกสีเหลือง แล้วส่งกลับคืนหน่วยจ่าย 
ขั้นตอนที่ 9 เก็บรวมรวมเอกสารท่ีเกี่ยวข้องท้ังหมดเข้าแฟ้มตามหมวดงาน  

*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรณีหน่วยจัดซ้ือเอง 
ขั้นตอนที่1 ให้หน่วยรายงานขอขึ้นทะเบียนคุมยานพาหนะสิ่งของหลวง ตามลำดับชั้น พร้อมจัดส่งเอกสารท่ี
เกี่ยวข้องแนบใบเบิก เพื่อขอเบิกป้ายทะเบียนตราโล่ และสมุดประวัติประจำยานพาหนะ ให้ กองพลาธิการและ
สรรพาวุธ 
ขั้นตอนที่ 2 เมื่อ พธ.ได้รับหนังสือรายงานการขอขึ้นทะเบียน และขอเบิกแผ่นป้ายทะเบียนพร้อมสมุดประวัติ
ประจำยานพาหนะ แล้วจะตรวจสอบเอกสารประกอบ ดังนี้ 
- คำส่ังอนุมัติจัดซื้อ 
- สำเนาสัญญาซื้อขาย 
- คำส่ังอนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับ 
- รายงานผลการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับ 
- ทะเบียนคุมทรัพย์สิน (กรอกข้อมูลรายละเอียดครบถ้วน ยกเว้น ช่องรหัสครุภัณฑ์ กองพิสูจน์หลักฐาน ตร.จะ  
  บันทึกให้เมื่อได้กำหนดทะเบียนตราโล่ แล้ว) 
- บัญชีรายละเอียดรถ 
- สำเนาใบแจ้งการจำหน่ายรถ 
- สำเนาใบส่งของ 
- ใบเสร็จรับเงิน 
- สำเนาอนุมัติของ ผู้บังคับบัญชา (แทน ผบ.ตร.) ให้ลงทะเบียนคุมเป็นส่ิงของหลวงและให้ใช้แผ่นป้ายทะเบียนตรา  
  โล่ได้ 
- ใบเบิกแผ่นป้ายทะเบียนตราโล่ และ สมุดประวัติประจำรถ 
- หนังสือรายงานผ่านตามสายงานตามลำดับชั้น ของลงทะเบียนคุมและขอเบิกแผ่นป้ายทะเบียนตราโล่ และสมุด
ประวัติประจำพาหนะ 
ขั้นตอนที่ 3 เสนอผู้มีอำนาจส่ังจ่ายตามสายงานพร้อมจ่ายสมุดประวัติประจำพาหนะ 
ขั้นตอนที่ 4 ส่งใบเบิกให้งานคลังพาหนะ ดำเนินการจ่ายแผ่นป้ายทะเบียนตราโล่ ตามประเภทรถ การจ่ายแผ่น
ป้ายทะเบียนตราโล่ ให้กำหนดหมายเลขตามหนังสือส่ังการ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

************** 
ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
- การลงทะเบียนคุมยานพาหนะ 
- ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ฯ ข้อ 151, 152 
- ระเบียบไม่เกี ่ยวกับคดี ลักษณะท่ี35 บทท่ี5 ข้อ 1 ก การใช้เลขและเครื ่องหมายแผ่นป้ายรถยนต์และ
รถจักรยานยนต์ ของ กรมตำรวจ 

********************* 
 
 
 
 
 
 



ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจนครบาลโคกคราม เพื่อใช้ในกิจการของสถานีตำรวจ 
นครบาลโคกคราม โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใด
อย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว เช่น เส้ือผ้า ของเล่น 
อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การ
สนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ  
 
ขั้นตอนการรับบริจาคสิ่งของหลวง 
หน่วยงานในสังกัด ตร. สามารถดำเนินการรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือส่ิงของได้ตามอำนาจหน้าท่ี ท่ี ตร. กำหนดไว้ 
หากทรัพย์สินท่ีมีมูลค่าเกินกว่า 1,000,000 บาท ให้หน่วยที่รับบริจาครวบรวมหลักฐานแจ้งให้ พธ. เพื่อเสนอ ตร. ขอ
อนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
 
 ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคให้ครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้ 
               - หนังสือแสดงเจตจำนงการบริจาค 
               - คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสภาพ 
               - รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ 
               - ใบเสร็จ/หรือใบส่งของ 
 
ประมวลเรื่องเสนอ ตร. พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคที่กรอกรายละเอียดเรียบร้อย เสนอผู้บังคับบัญชาตามสาย
งานเมื่อ ตร. ได้ลงนามอนุมัติรับบริจาค และลงนามในใบอนุโมทนาการบริจาคเรียบร้อยแล้ว แจ้งหน่วยรับทราบผลการ
รับบริจาค พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาค เพื่อหน่วยจะได้ควบคุมทางทะเบียนตามระเบียบต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการรับบริจาค 
 

ล ำดบั ผูป้ฏิบตัิ ขัน้ตอนกำรท ำงำน ส่ิงที่ตอ้งปฏิบตัิ แบบฟอรม์/ 
เอกสำร 

ประกอบ 

เอกสำรอำ้งอิง 

1 ผู้บริจาค  

1.บุคคล
ธรรมดา  

2.นิติบุคคล 

 

                    ผู้บริจาค 

       แจ้งความประสงค์บริจาคพัสดุ 

ผูบ้ริจำคจดัพิมพ ์

หนงัสือแจง้ควำม 

ประสงคบ์ริจำคพสัด ุ

ส่งใหเ้จำ้หนำ้ที่พสัดุ 

-หนงัสือแจง้ 
ควำม
ประสงค์
บริจำค พสัดุ 

-ระเบียบ กระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการรับเงิน หรือ
ทรัพย์สินที่ผู้ บริจาคให้ทาง 
ราชการ พ.ศ. 2526 ข้อ
5(1)(2) (3)(4)(5) ข้อ 6 
และข้อ 7 

2 เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ 

               
                 เจำ้หนำ้ที่พสัดรุบัและ 

                   ตรวจสอบเอกสำร 
                        ผูบ้ริจำค 

ตรวจสอบเอกสำรผู้
บริจำค 

  

3 เจำ้หนำ้ที่

พสัดุ 

 
 

                  
 เจำ้หนำ้ที่พสัดุ 

                รบัหนงัสือแจง้ควำม  

                 ประสงคบ์ริจำค  

              ทรพัยสิ์นพสัด/ุจดัท ำ  

               ขออนมุตัิรบับริจำค 
 
 
 
 
 

               เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ 

                 แจง้ผูบ้ริจำค 

กรณีทรัพย์สิน/ 
สิ่งของทั่วไป  
3.1 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร 3.1.1 เสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
พิจารณาตามลำาดับ
ข้ัน  
3.1.2 กรณีเห็นชอบ 
รับบริจาค เจ้าหน้าท่ี 
พัสดุจัดทำบันทึกขอ
อนุมัติรับบริจาค 
เสนอผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับข้ันต่อไป  
3.1.3 กรณีไม่ 
เห็นชอบ เจ้าหน้าท่ี 
พัสดุดำเนินการทำ 
บันทึกแจ้ง ผู้บริจาค 
ต่อไป 

  

 

 

 

 

 



ล ำดบั ผูป้ฏิบตัิ ขัน้ตอนกำรท ำงำน ส่ิงที่ตอ้งปฏิบตัิ แบบฟอรม์/ 
เอกสำร 

ประกอบ 

เอกสำรอำ้งอิง 

 ผูบ้ริจาค  

1.บุคคล
ธรรมดา  

2.นิติบุคคล 

ไม่เห็นชอบ 

 
   
  กรณีพสัด/ุส่ิงของ 
         ทั่วไป  
    เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ 

    เสนอผูบ้ริหำร 
     พิจำรณำตำม 

    ล ำดบัขัน้ตอน 

        ระเบียบ  

         พสัด ุ
 
               
                เ        
 

กรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า  
3.2 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร  
3.2.1 จัดทำขอ
อนุมัติ ดำเนินการ
แต่งต้ังกรรมการรับ
บริจาค เสนอ
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับข้ัน  
3.2.2 เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ แต่งต้ัง
คณะกรรมการรับ
บริจาค 

 
-หนงัสือแจง้
ควำม 

ประสงค์
บริจำคพสัดุ 
-หนงัสือแจง้
ควำม 

ประสงค์
บริจำค 

พสัดุ 

-คำส่ัง/บันทึกขอ แต่งต้ัง 
คณะกรรมการรับ
บริจาค 
 -ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่า
ด้วยการรับเงินหรือ 
ทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้
ทางราชการ พ.ศ. 
2526 

4 
 
 
 

เจำ้หนำ้ที่ 
พสัด/ุ 
คณะกรรมกำร 

รบับริจำค 

 
 
 

 
 

คณะกรรมการรับบริจาค  

1.คณะกรรมการ ประเมินราคา 

           และ ตรวจสภาพพัสดุ  

   2.คณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 

 
 
  
 

งานพัสดุ กรณีครุภัณฑ์
มี มูลค่า 4.1 เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ แต่งต้ัง 

คณะกรรมการ ประเมิน
ราคาและ ตรวจสภาพ
พัสดุ ประกอบด้วย 

ประธาน 1 ท่าน 

กรรมการอย่างน้อย 2 

ท่าน ดำเนินการ
พิจารณา โดยคณะ 

กรรมการ ฯ ทำหน้าท่ี 

พิจารณาและรายงาน 

ผลการประเมินราคา 

และตรวจสภาพพัสดุ 

เหมาะสมกับการรับ 

บริจาคเสนอต่อ 

ผู้บังคับบัญชา 

-หนงัสือแจง้
ควำม 

ประสงค์
บริจำค 

พสัดุ 

-คำสั่ง/บันทึกขอแต่งต้ัง
คณะกรรมการรับบริจาค  

-ระเบียบ กระทรวงการคลงั 
ว่าด้วยการรับเงินหรือ 

ทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทาง
ราชการ พ.ศ. 2526 

 

 

กรณีพสัดมุี
มลูค่า 
เจา้หนา้ท่ี
พสัดแุต่งตัง้
คณะกรรม 
การรบั
บริจาค 

เห็นชอบรบั
บริจาค 



ล ำดบั ผูป้ฏิบตัิ ขัน้ตอนกำรท ำงำน ส่ิงที่ตอ้งปฏิบตัิ แบบฟอรม์/ เอก
สำประกอบ 

เอกสำรอำ้งอิง 

   4.1.1 กรณีเห็นชอบ 
รับบริจาค เจ้าหน้าท่ี 
พัสดุจัดทำขออนุมัติ 
รับบริจาคเสนอ 
ผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับข้ันต่อไป 
4.1.2 กรณีไม่เห็น 
ชอบเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ดำเนินการทำบันทึก
แจ้งผู้บริจาค 

  

5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจำ้หนำ้ที่

พสัดุ 

 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
            
 
 
 
 
 
 
 

 

งานพัสดุ กรณีครุภัณฑ์มี 
มูลค่า  
5.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
แต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุประกอบด้วย 
ประธาน 1 ท่าน 
กรรมการอย่างน้อย 2 
ท่าน ดำเนินการตรวจรับ
พัสดุที่จะดำเนินการรับ
มอบให้เป็นไปตามเอกสาร
การบริจาคและ รายงาน
ผลการรับ มอบพัสดุให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ 
หลังจากดำเนินการรับ
มอบพัสดุแล้ว 

-หนงัสือแจง้
ความประสงค์
บริจาคพสัดุ 

-คำสั่ง/บันทึกขอ แต่งต้ัง
คณะกรรมการรับบริจาค  
-รายงานผลการประเมิน
ราคาและ ตรวจสภาพ
พัสดุ  
-ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือ ทรัพย์สิน
ที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ 
พ.ศ. 2526 

6 เจำ้หนำ้ที่

พสัดุ 

               
             เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ         
        ด ำเนินกำรตำมระเบียบ  
           และจดัเก็บ/บนัทึก 

          ครุภณัฑใ์นบญัชี / 
          ทะเบียนคมุทรพัยสิ์น 

 
พัสดุ -ดำเนินการออกเลข 

พัสดุ -บันทึกทะเบียน 

ครุภัณฑ์ในระบบ e 

 - financial พร้อม ปริ้น 

เอกสารทะเบียน ครุภัณฑ์
เพ่ือจัดเก็บเข้าแฟ้ม  
-จัดทำใบเบิกพัสดุ 

  
รายงานผลการตรวจ
รับพัสดุ  
-ใบตรวจรับพัสดุ  
-เอกสารทะเบียน 
ครุภัณฑ์ในระบบ  
e-financial 
 

 
 

 
 

คณะกรรมการรบับริจาค 
1.คณะกรรมการประเมิน
ราคา และ ตรวจสภาพพสัด ุ 
2. คณะกรรมการตรวจรบั
พสัดุ 
 
 



3. แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
  ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
  พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่ส้ินเปลืองหมด
ไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม ได้แก่ 
ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
  พัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที ่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
  แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ
จำเป็น และสถานท่ีท่ีจะนำพัสดุไปใช้ พร้อมท้ังกำหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ 
  ๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
  ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพื่อทราบ 
  3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกันพร้อม 
ระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
  4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน  
๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อยหาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของ
ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่
ในขณะยืม 
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
  1. พัสดุประเภทใช้คงร ูปผู ้ย ืมจะต้องนำพัสดุนั ้นมาส่งคืนในสภาพที ่ใช ้การได้เร ียบร้อยหาก  
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน  หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่  
ในขณะยืม 
  2. พัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง โดยปกติ ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
  ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
  1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 

๑.๑ หน่วยงานของรัฐท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง

ให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 
๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู ้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของ

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมหลักฐานการยืม 
๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ นำพัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนด 

๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพที่ใชก้าร
ได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดย
เสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคา
ท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

 
 



1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีมีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 

๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี ท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ทำบันทึก
เป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 

๒.๒ เมื่อหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง
ให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 

๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้วให้
เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามกำกับใน
หนังสือการยืมพัสดุ 

 
๒.๕ เมื่อบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าท่ีพัสดุของ

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
๒.6 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้วให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงช่ือกำกับในหนังสือ

การยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 
  ข้อกฎหมาย อ้างถึง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ 
  ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ 
  ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู ้ย ืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 
เหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

           (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่ง
รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

  ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของ
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่
ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
  (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง
พัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 
  (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
  ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมี
พัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์
อักษร ทั้งนี ้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู ้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
  ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 
 
 



  การบำรุงรักษา 
  ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพท่ีพร้อม
ใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วยในกรณีท่ีพัสดุ
เกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปัจจยัท่ีท าใหป้ระสบความส าเร็จ (Key Success Factor) ในการดแูลรกัษา ครภุณัฑ ์ของ          

สถานีต ารวจนครบาลโคกคราม 

 
           1. ทำการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อม เปลี่ยนหรือติดต้ังทำการ  
           2. จัดทำระบบ ระเบียนสำหรับจัดเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์  
           3. ติดสติกเกอร์ ป้ายกำกับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน  
           4. จัดสรรพื้นที่ที่ปลอดสำหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจำหน่าย  
           5. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปะปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับชำรุดไม่ลงโปรแกรมที่มีความเสี่ยงต่อ ไวรัส  
               และ สปายแวร์ 
           6. จดบันทึกข้อมูล เม่ือซ่อมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดต้ังครุภัณฑ์  
           7. สร้างวินัยและนิสัย เก่ียวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน  
           8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน  
           9. มีการสำรวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ  
          10. ทำ 5 ส ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจนครบาลโคกคราม 
 

 
    
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ 

และของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 
************** 

                       1. กำหนดแนวทาง ข้ันตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
                       2. ประชุมบริหาร ฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพ่ือรับทราบแนวทาง 
                       3. จัดแสดงข้อมูลตามแนวทางหรือมาตรการ ฯ อบรม ช้ีแจง   
                       4. ประชาสัมพันธ์ รวมท้ังเผยแพร่ข้อมูลงเว็บไซด์ สน.ฯ ให้กับ 
                           เจ้าหน้าท่ีตำรวจในสังกัด ให้เกิดความรู้ ความเข้าใจและ ศึกษา   
                           กฎ ระเบียบ ข้อกฎหมาย คำสั่งท่ีเกี่ยวข้อง เพ่ือนำไปปฏิบัติ 
                           อย่างถูกต้องและมปีระสิทธิภาพ 

     
                ****************************** 
 
 
 



 
           1.การจัดการทรัพยส์ินของราชการและ ของบริจาค 
 

 

 
          



 

 
 

 
 
 
 



 

 

   
     

 
 



 

 

 
     
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.การจัดเก็บของกลาง 
 

อ้างถึงประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 

บทท่ี 1  ของกลาง 
                 ข้อ 413  คำว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ
เจ้าพนักงานโดยอำนาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือ
เพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 
                  1.ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของท่ีเกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของท่ีบุคคลมีไว้เป็นความผิด 
หรือส่ิงของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
                  2.ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตกหล่น 
หลุดลอยได้เป็นต้น 
                 ข้อ 414  การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาล ให้เป็นหน้าท่ีของสารวัตรหรือผู้
รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลางเว้นแต่ 
                  1.ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ท่ีศาลจะนำพิจารณาเรื่อง ๆ ไป 
และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะเมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลางนั้นก็ให้
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 
                   2.ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรือ 
เครื่องมือจับสัตว์น้ำ ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิดพระราชบัญญัติ
ศุลกากรฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 



                 ข้อ 415 ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ศาล
จะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนท่ีส่งของ
กลางไปจัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไปเมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลส่ัง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไรให้สารวัตร
หรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำส่ังหรือคำพิพากษาศาลต่อไปคือ 
                 1.ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีตำรวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ ส่งคืน
ให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไปตามคำพิพากษานั้นๆในเวลาอันควร 
                 2.ถา้ของกลางนั้นศาลส่ังคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำเจ้าของไปขอรับจาก
ศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลางนั้นเจ้าของ
ไปรับคืนจากศาลเอง 
                 ถ้าศาลไม่ได้ส่ังการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคำร้องขอคำส่ัง
ศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไปถ้าศาลส่ังว่าของกลางนั้นเป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนินการก็พิจารณา
ดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
                 ข้อ 416  ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ 
ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อนขาย
ทอดตลาด 
                 ข้อ 417  การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน เป็น
ประธาน มีตำรวจช้ันสัญญาบัตร 1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับ
ท้องตลาดในขณะนั้น 
                 ข้อ 418  การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
                (1)  ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณส่ิงของลงในรายงานประจำวัน
และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ และ
เก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่อง
ทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานีตำรวจจะไม่มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้
ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของ
กลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงนิ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ 
                      การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และ
รายงานประจำวันเป็นสำคัญ 
              (2)  ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตำรวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจของ
กลาง 
              (3)  ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการตามข้อ 
415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 
              (4)  ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศให้
ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นนั้นเป็นของรัฐบาล 
และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 
              (5)  ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่วัน
ประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกัน 
                    อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบ
แล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิได้ทราบ 
ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 
              (6)  ของกลางอย่างอื่น ท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจำได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารบัของไป ถ้าเป็น
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ีผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับ



ของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับท่ีกล่าวมาแล้ว ท้ังนี้ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษา
แจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
              (7)  การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องว่า ผู้มี
สิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายในกำหนดเวลาท่ีกล่าว
นั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไปไมไ่ด้ ก็ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษา
พิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ 
                   ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล 
ดังนี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงาน
ประจำวันด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
            (8)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น เป็น
ของท่ีควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมี
ระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 
            (9)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ีปราศจากราคา โดย
สภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผู้บังคับการส่ัง
ทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
            (10)  ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็นเครื่องประดับ
สถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือทำลาย 
            (11)  ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือท่ีทำการไม่มีสถานท่ีจัดเก็บเพียงพอ ไม่
สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานีตำรวจนั้นรับ
ฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
                     หากจำเป็นต้องจัดหาสถานท่ีอื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้างผู้ดูแล
รักษาสถานท่ี ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
            (12)  ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่ายหรือ
ป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลาง
รายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง 
ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 
            (13)  ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของ
นำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป
ตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ของ
หายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 
            (14)  ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไปจากสภาพท่ี
เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางท่ียังไม่ควรขาย ไปขาย เป็นเหตุให้
เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้อง
ได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้
ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
            (15)  เมื่อมีการแต่งต้ังให้ไปรับตำแหน่งท่ีอื่น ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางและผู้ท่ีจะมารับหน้าท่ีใหม่จะต้อง
ส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับมอบของ
กลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตำแหน่งใหม่รับมอบหมาย
ของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่ 
                    หน้าท่ีของผู้รับมอบ ต้องสำรวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่งมอบด้วย
เหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงช่ือกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชา
ทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นช่ือรับมอบของกลางแล้ว 



ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าท่ีและความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏ
ในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนส่ิงของ
ขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
             (16)  ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ในเมื่อของ
กลางบางส่ิงบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเป็นในหน้าท่ี
ช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัย
หรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
             (17)  การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษาของ
กลางในหน้าท่ีตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติ
ตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
                    ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ท่ีกองพิสูจน์
หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
             ข้อ 419  เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกอง
พิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของ
กลางท่ีได้มาประกอบด้วย 
             การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ 
ดังต่อไปนี ้
             (1)  การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ 
ให้ชัดเจนตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ท่ีไหนเมื่อใด ความประสงค์ใน
การท่ีจะทำให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 
             (2)  เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด เพื่อ
ไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
             (3)  เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือวัตถุของ
กลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลางและ
สถานท่ีพบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย 
             (4)  เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ก็ให้ทำเครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำใน
เอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
             (5)  การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกช่ือคดี 
ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 
             (6)  การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง 
             (7)  การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมา
พร้อมกับระเบียบนี้ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ทำการตรวจพิสูจน์ 
             (8)  เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ทำการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืน
โดยเร็วที่สุด นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
             (9)  ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่รับ
ตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
             (10)  การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษาและ
บรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานท่ี
ได้แนบมากับระเบียบนี้ 
             ข้อ 420  ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่า
เดือนละหนึ่งครั้งว่าพนกังานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
 



****************************************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวทางการปฏิบัติ  
การเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง 

 
 

 



   
  

 

แนวทางการปฏิบัติ  
การเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง 

 

       
 



   
      

 
 

การเก็บรักษาของกลางทั่วไป 
 

การปฏิบัติเก่ียวกับของกลาง อ้างถึงประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
                    ๑. ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้นเมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไปศาลจะแจ้ง
ให้พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษาก็ให้ หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนท่ีส่งของ
กลางไปจัดการรับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลส่ังหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไร ให้หัวหน้าสถานี 
หรือ ผู้รักษาการแทนจัดการตามคำส่ังหรือคำพิพากษาศาลต่อไป คือ 
                     (๑) ถ้าของกลางที่ยึดไว้ที่สถานีตำรวจ ก็ให้หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการขายทอดตลาด 
(ดำเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไปตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 
                     (๒) ถ้าของกลางนั้นศาลส่ังคืนเจ้าของให้ หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำเจ้าของไป
ขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวันให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลาง
นั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 
                    ถ้าศาลมิได้ส่ังการเกี่ยวกับของกลางก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคำร้องขอคำส่ัง
ศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไปถ้าศาลส่ังว่าของกลางนั้นเป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนินการก็พิจารณา
ดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๕) 
                     ๒. ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ ให้ 
หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนรายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อนขาย
ทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๖) 



                     ๓. การขายทอดตลาดของกลางให้ตั้งกรรมการประกอบด้วยหัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทนเป็น
ประธานและมีนายตำรวจช้ันสัญญาบัตร ๑ นาย ช้ันประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขายให้ได้ราคาใกล้กับราคา
ท้องตลาดในขณะนั้น (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๗) 
                     ๔. การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
                     (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวัน
และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้และ
เก็บของกลางนั้นไว้ในหีบหรือตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ของกลางนั้นมีค่ามากเช่น เครื่องเพชร เครื่อง
ทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ ให้เก็บรักษาไว้ในกำปั่น การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง 
ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลางและรายงานประจำวันเป็นสำคัญ 
                     (๒) ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 
                     (๓) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการตาม
ข้อ ๙.๑ , ๙.๒  หรือ ๙.๓  แล้วแต่กรณี 
                     (๔) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้วเมื่อเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศให้
ทราบแต่ผู้นั้นยังไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบก็ให้ริบของนั้นเป็นของรัฐบาล และ
หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 
                    (๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ปี นับ
แต่วันประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการทำนองเดียวกัน 
                    อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบ
แล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา ๑ ปี นับ แต่วันท่ีผู้มีสิทธิได้ทราบ 
ถ้ากำหนดเวลา ๕ ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 
                    (๖) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปถ้าเป็น
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๑๐ ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๕ ปี นับแต่วันท่ีผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับ
ของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษาก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและจัดการทำนองเดียวกันกับที่กล่าวมาแล้วทั้งนี้ให้เจ้าหน้าท่ี
ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
                   (๗) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนั้นเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องว่าผู้
มีสิทธิควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืนแต่ถ้าภายในกำหนดเวลาท่ีกล่าว
นั้น ผู้มีสิทธิควรได้รับและแสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษา
พิจารณาดูถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควร ก็ได้ 
                         ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้นแสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล
ดังนี้ ก็ให้ผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐานให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง และรายงานประจำวัน
ด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
                   (๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมายของกลางเหล่านั้นเป็น
ของที่ควรขาย เช่นอาวุธปืนเมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้เว้นแต่จะมี
ระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 
                   (๙) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีชำรุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็นของท่ีปราศจากราคา
โดยสภาพของมันเองหรือเป็นของบุคคลท่ีไม่อาจมีได้โดยผิดต่อกฎหมายเป็นของท่ีไม่ควรขายให้สำรวจเสนอผู้บังคับการ 
(ผบช.ภ.) ส่ังทำลายเสียหรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนั้นแล้วแต่กรณี 
                   (๑๐) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาดควรจะเก็บไว้เป็นเครื่องประดับ
สถานท่ีราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่านี้เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือทำลาย 
                   (๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ก็ให้ฝาก
ไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปและให้สถานีตำรวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึด
ทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 



 
                   (๑๒) ของกลางท่ีมีความจำเป็นต้องเล้ียงดูหรือเฝ้ารักษาก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารักษาได้การจ้างเฝ้ารักษา
ต้องขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนและจะต้องมีการลงประจำวันไว้เป็นหลักฐานด้วย 
                   (๑๓) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาลจะจำหน่าย
หรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของ
กลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดีถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการคัดค้านไดใ้น
ภายหลังก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น 
                  (๑๔) ของกลางรายใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระทำผิดให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของนำ
หลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมาก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบท่ีกอง
ทะเบียนประวัติอาชญากรถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของโดยปิดไว้ท่ี
หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 
                  (๑๕) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลยหรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไปจากสภาพ
ท่ีเป็นอยู่เดิมจงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางท่ียังไม่ควรขายไปขายเป็นเหตุให้
เกิดการเสียหายขึ้นหรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้นหรือยักยอกไว้เป็นของตนเสียนอกจากจะต้อง
ได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตามพ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือนฯ ท่ีใช้อยู่แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของ
หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
                  (๑๖) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับของ
กลางได้ภายในเวลากำหนดให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของ
กลางจากผู้รักษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่ หน้าที่ของผู้รับมอบต้องสำรวจ
ส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่มีส่งมอบด้วยเหตุใดให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจนแล้วลงช่ือกำกับ
ไว้ทั ้งผู ้มอบและผู้รับมอบ เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู ้บังคับบัญชาส่ัง
ดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนท่ี
ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าท่ีและความรับผิดชอบ เท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่อย่างไม่บกพร่องใน
ขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด  
                   (๑๗) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลาง ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ใน
เมื่อของกลางบางส่ิงบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเป็นใน
หน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้ จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุ
สุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
                    (๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ตำรวจภูธร นอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษา
ของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้วให้ปฏิบัติตามระเบียบของตร. ด้วยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ 
ข้อ ๔๑๘ แก้ไขโดยคำสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ข้อบังคับการเก็บของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.
๒๔๘๐) 
                ๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้ พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกองพิสูจน์
หลักฐาน ตร.โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย โดยปฏิบัติ
ดังนี้ 
                   (๑) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในคดีเรื่องนั้น ๆ 
ให้ชัดเจน ตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ท่ีไหน เมื่อใด ความประสงค์
ในการท่ีจะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอื่น ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 
                   (๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปท่ี กองพิศูจน์หลักฐาน ตร.ด่วนท่ีสุด
เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 



 
                   (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวตัถุ
ของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถถ่ายภาพของกลางและ
สถานท่ีพบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย 
                     (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ให้ทำเครื่องหมายไว้ตาม
คำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิศูจน์หลักฐาน ตร. 
                     (๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง และมีป้ายบอกช่ือ
คดี ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี 
                     (๖) การรับ - ส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้นจะต้องมีหลักฐานในการรับ – ส่งกันทุกครั้ง 
                     (๗) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมาพร้อม
กับระเบียบฯ (ตร.) ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ทำการตรวจพิสูจน์ 
                     (๘) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิศูจน์หลักฐาน ตร.ให้ไปรับของกลางซึ่งได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้วต้องมารับ
คืนโดยเร็วที่สุดนับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
                     (๙) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบ ฯ กองพิศูจน์หลักฐาน ตร. 
อาจไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
                     (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บ
รักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของ กองพิสูจน์
หลักฐาน ตร.(ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยคำส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
                ๖. ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ ๑ ครั้ง ว่า 
พนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
                ๗. การเก ็บร ักษาของกลางในคดีอาญาซึ ่งเก ี ่ยวก ับแก่กรมในกระทรวงอื ่นท ี ่ม ีข ้อตกลงไว ้กั บ
กระทรวงมหาดไทย โดยเฉพาะให้หัวหน้าสถานี หรือผู้รักษาการแทนปฏิบัติดังนี้ 
                   (๑) ฝิ ่น สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถุ์ ไม้ขีดไฟ และปูนซีเมนต์ ซึ ่งต้องเสียภาษี
สรรพสามิตให้ส่งของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ชำนาญพิสูจน์และเก็บรักษาไว้ เว้นแต่น้ำสุรา เมื่อปรากฎว่า
เป็นสุราท่ีไม่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส่งโรงต้มกล่ันตามข้อตกลงของกรมสรรพสามิต 
                   (๒) ของกลางกระทำผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ดำเนินการ 
                   (๓) ของกลางกระทำผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ให้ส่งมอบเครื่องวิทยุรับ – ส่งแก่กองการสื่อสาร ตร. เก็บ
รักษาไว้จนกว่าคดีจะถึงท่ีสุด 
                   (๔) เครื่องมือจับสัตว์น้ำถ้ากระทรวงเกษตร ฯ และกรมประมงต้องการจะนำไปใช้ในราชการก็อนุญาตให้
รับไปได้ 
                   (๕) ไม้หรือของป่าท่ีพนักงานฝ่ายตำรวจจับได้ให้ส่งคณะกรรมการอำเภอท้องท่ีท่ีจับได้รับมอบของกลาง
รักษาไว้ส่วนค่ารักษาท่ีจะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แก่ผู้รักษา เมื่อคดีถึงท่ีสุดให้พนักงานสอบสวน
แจ้งแก่อำเภอเพื่อจัดการขายทอดตลาดเมื่อศาลส่ังยึดไม้ของกลางในกรุงเทพมหานครให้เจ้าพนักงานตำรวจเป็นผู้รักษา
ไว้เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลส่ังริบก็ให้จัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ 
                  (๖) ส่ิงของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับส่ิงของอื่น ๆ โดยไม่แสดงรายการให้ปรากฎในใบ
ส่งของค่าระวางและอื่น ๆ ถ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจต้องการยึดไปสอบสวนให้ยึดเฉพาะของท่ีผิดต่อกฎหมาย 
ทำหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพื่อการรถไฟจะได้จัดการกับผู้ท่ีต้องรับผิดชอบตาม พ.ร.บ.จัดวางทางรถไฟและทางหลวง 
พ.ศ.๒๔๖๔ แต่ส่ิงของท่ีต้องริบของหลวงหรือของแผ่นดินตามกฎหมายนั้นการรถไฟไม่มีสิทธิจะได้รับค่าระวางถ้าส่ิงของ
ผิดกฎหมาย ท่ีซุกซ่อนมานั้นได้แสดงรายการตรงกับส่ิงของ และได้ชำระค่าระวาง อื่น ๆ เสร็จแล้วให้ตำรวจทำหลักฐาน
มอบให้นายสถานีรถไฟไว้และยึดส่ิงของนั้นมาได้ 
 



 
                  ถ้าไม่ต้องการยึดของกลางมาแต่ต้องการอายัดไว้ ให้พนักงานสอบสวนทำหลักฐานอายัดไว้กับนายสถานี
รถไฟ ส่ิงของอายัด ให้ทำเครื่องหมายและตีตราไว้เป็นสำคัญ ทำบันทึกรายละเอียดส่ิงของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผู้รับ ผู้
มอบ พยาน แล้วยึดถือไว้คนละฉบับ 
                  ของกลางท่ียึดมาทำการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจ้าของไม่ได้เมื่อขายทอดตลาดของกลางแล้วให้หัวหน้าสถานี
หรือผู้รักษาการแทนส่งเงินท่ีขายของกลางนั้นไปให้ ค่าระวางและอื่น ๆ อันผู้ส่งจะพึงชำระแก่การรถไฟตามระเบียบ แต่
ไม่เกินจำนวนเงินที่ขายทอดตลาดได้ถ้าจำเป็นจะต้องคืนของกลางให้แก่เจ้าของรับไปให้คืนแก่เจ้าหน้าที่การรถไฟ ท่ี
ตำรวจไปยึดส่ิงของนั้นมาการยึดของกลางห้ามมิให้ยึดระหว่างทางให้ตำรวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางท่ีจะเอาของลง 
เว้นไว้ในกรณีจำเป็นจึงส่ังให้จัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เกี่ยวกับคดีลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ๔๑๙ แก้ไข
โดยคำส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
         
 

 



 

 

 

 

 

 
 

  

 

 

       ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 

              

อ้างถึง ประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
บทท่ี ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 
                    เนื่องจากเจ้าหน้าที่ตำรวจได้ทำการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจำนวนมาก ทำให้เกิดปัญหา
เกี่ยวกับการจัดหาสถานท่ีเก็บรักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าท่ีตำรวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน หรือมอบให้ผู้อื่นเก็บ
รักษาไว้ย่อมเส่ียงต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของรถของกลาง จึงเป็นการสมควรท่ี
จะกำหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไว้ดังนี้ 
                    ข้อ ๑. "รถ" หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ รถใช้งานเกษตรกรรม  
รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง 
                    ข้อ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจแห่ง
กฎหมาย หรือโดยหน้าที่ทางราชการ และยึดไว้เพื ่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ  

https://2.bp.blogspot.com/-1R78U_fXfO4/Uomk2E0oGaI/AAAAAAAACqk/dWAOP90XcWM/s1600/plan%E0%B8%A3%E0%B8%96%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B8%87.jpg


                   ข้อ ๓. การจะใช้อำนาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจ้าหน้าท่ีตำรวจจะต้องคำนึงด้วยว่า มีกฎหมาย
ให้อำนาจท่ีจะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ ในกรณีท่ีมีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง เจ้าหน้าท่ีตำรวจไม่
ควรยึดรถของกลางไว้ แต่ให้แนะนำคู่กรณีไปดำเนินการฟ้องร้องกันเองทางศาล สำหรับรถของกลางนั้นให้พนักงาน
สอบสวนบันทึกเหตุผลที่ไม่ยึดรถของกลาง รวมทั้งพฤติการณ์แห่งเรื ่องไว้ให้ปรากฏในบันทึกรายงานประจำวันด้วย
เจ้าหน้าท่ีตำรวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว ให้ผู้ยึดหรือผู้จับกุมรีบนำรถดังกล่าวส่งพนักงานสอบสวนโดยด่วน หากนำส่ง
ล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการนำส่งล่าช้าไว้ด้วย และให้พนักงานสอบสวนประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิเพื่อมาขอรับคืน
ต่อไป 
                  ข้อ ๔. ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษารถของกลาง 
                       ๔.๑ สำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ
หน่วยงาน หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี 
                       ๔.๒ สำหรับในจังหวัดอื่นนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ รองผู้บังคับการ(ทำหน้าที่หัวหน้า
ตำรวจภูธรจังหวัด)จังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตร
ที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน 
แล้วแต่กรณี 
                       ๔.๓ ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไว้ภายใน
บริเวณสถานที่ทำการของตนหรือสถานที่อื่นใด ตามที่ผู้กำกับการตำรวจนครบาล รองผู้บังคับการ(ทำหน้าที่หัวหน้า
ตำรวจภูธรจังหวัด)จังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต กำหนดแล้วแต่กรณี โดย
การเก็บรักษาให้ใช้ความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิมเท่าที่สามารถจะรักษาไว้ได้ในกรณี
จำเป็น ผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติ อาจจะกำหนดสถานท่ีเก็บรักษารถของกลางไว้เป็นการเฉพาะก็ได้ 
              ข้อ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิรับรถคืน ครบกำหนด ๖ เดือน นับแต่วันยึด
รถแล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่า รถของกลางนั้น หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงต่อความเสียหายหรือค่าใช้จ่าย
เกินส่วนกับค่าของทรัพย์สิน และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไปก็ให้เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติขายทอดตลาด
ดำเนินการขายทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะต้องดำเนินการตามข้อ ๖ ข้อ ๗ 
ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ แล้วในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล ให้
พนักงานสอบสวนรอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อนแล้วจึงจะดำเนินการตามข้อบังคับนี้ต่อไป 
              ข้อ ๖. ให้พนักงานสอบสวนและผู้นำส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจำวันให้ปรากฏรายละเอียด
เกี่ยวกับรถของกลาง อันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้น ทราบว่าเป็นรถของตนและสามารถ
พิสูจน์ได้ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสองข้อความในบันทึกให้มีรายการดังต่อไปนี้     
                    ๖.๑ ลักษณะรถ 
                    ๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
                    ๖.๓  ประเภทรถ 
                    ๖.๔  ช่ือ ชนิดรถ  (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต)                
                    ๖.๕  สี (ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชัดเจน) 
                    ๖.๖  เลขหมายเครื ่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทั ้งตำแหน่งที่อยู ่ของเลขหมายดังกล่าว 
                    ๖.๗  อุปกรณ์ต่างๆ ท่ีมีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล่ เป็นต้น 
                    ๖.๘  รายละเอียดอื่น ๆ ท่ีจำเป็นเพื่อบ่งช้ีลักษณะของรถ 
              ข้อ ๗. ในระหว่างดำเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนทำการสืบสวนหาผู้เป็น
เจ้าของหรือท่ีมาของรถโดยมิชักช้า และดำเนินการดังต่อไปนี้ 
                    ๗.๑  ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
                    ๗.๒  ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
                    ๗.๓  ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจำปี 



                    ๗.๔  สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่ามีการแจ้งหายที่ใด
หรือไม่ ถ้ามีการแจ้งหายในท้องท่ีของสถานีตำรวจใด ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบติดต่อกับท้องท่ีนั้นให้นำหลักฐาน
การแจ ้งหายมาแสดงเพ ื ่อขอร ับรถหรือพิส ูจน ์ความเป ็นเจ ้าของหร ือเป ็นผู้ ม ีส ิทธ ิ เพ ื ่อมาขอร ับรถต ่อไป 
                   ให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ดำเนินการตรวจสอบและแจ้งผลการ
ดำเนินการให้พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักช้า 
              ข้อ ๘. หากปรากฏหลักฐานแน่ชัดว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือผู้มีสิทธิจะรับรถก็ให้ติดต่อผู้นั้นมาขอรับรถคืนไป 
              ข้อ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มีสิทธิของรับรถ ให้
พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน หรือสารวัตรสถานี
ตำรวจนครบาล หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรอำเภอ หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรกิ่งอำเภอ หรือสารวัตรสถานี
ตำรวจภูธร หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทนท่ีมียศต้ังแต่ร้อยตำรวจตรีขึ้น
ไป ดำเนินการโดยเร่งด่วน 
                      ๙.๑ กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์ เลขหมายตัวถังรถ แล้วแจ้ง
หมายเลขดังกล่าวพร้อมช่ือ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต) ช่ือเครื่องยนต์ เพื่อตรวจสอบไปยัง 
                             ๙.๑.๑  กรมการขนส่งทางบก 
                             ๙.๑.๒  บริษัทตัวแทนจำหน่าย 
ของกลางท่ีมีการปฏิบติัเป็นพิเศษ  

หมวด 1  
อาวุธปืนของกลาง  อ้างถึง ประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
                 ข้อ 53 การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ให้ดำเนินการ ดังนี้  
                 (1) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ที ่สถานีตำรวจ หรือหน่วยงานที่มีอำนาจ
สอบสวน หรือหน่วยงานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน จนถึงกรณีท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59  
                 (2) ในระหว่างท่ีเก็บรักษา ให้หัวหน้าสถานีตำรวจ หรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอำนาจสอบสวน หรือ หัวหน้า
หน่วยที่เก็บรักษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน
และดำเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตามข้อ 61 โดยดำเนินการให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี 30 กันยายน 
ของทุกปี 
                 ข้อ 54 ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนของกลาง 
                 ข้อ 55 ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนตาม
กฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืนที่มีขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางปากลำกล้องต่ำกว่า 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เครื่องหรือส่ิง
สำหรับอัดหรือทำหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต่ำกว่า 40 มิลลิเมตร โดยมีวัตถุประสงค์
การตรวจพิสูจน์ ดังนี้ 
 (1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่ 
 (2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุ
ระเบิด ดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืนหรือไม่ 
                (3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด 
                (4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบท่ีนายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้หรือไม่ 
                (5) ของกลางใช้ยิงทำอันตรายแก่ชีวิตหรือทำลายวัตถุได้หรือไม่ 
                (6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจำปืนหรือไม่ 



                (7) ตรวจเปร ียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนป ืนที ่ได ้จากที ่ เก ิดเหตุก ับอาว ุธต้องสงสัย  
การตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่งให้เป็นหน้าที่ของกอง
สรรพาวุธ 
                 ข้อ 56 ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ท่ีหน่วยตรวจพิสูจน์
โดยเร็ว ท้ังนี้ ต้องไม่เกิน 3 วันทำการ นับแต่วันท่ีได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง เว้นแต่มีเหตุจำเป็นหรือ
เหตุสุดวิสัยให้กองสรรพาวุธ สำนักงานส่งกำลังบำรุง มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
นอกเหนือจากกรณีข้อ 55 และมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมยุทธภัณฑ์ 
                 ข้อ 57 ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน
ของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันทำการ นับแต่วันที่ได้รับ หากมีเหตุผลความจำเป็นไม่สามารถตรวจพิสูจน์ให้แล้ว
เสร็จ ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป 
                 ข้อ 58 พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง
กลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันทำการ นับจากวันท่ีครบกำหนดตามข้อ 57 หรือวันท่ีได้รับแจ้งจากผู้ตรวจ
พิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้ว เสร็จ  
                 ข้อ 59 การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธเก็บรักษามี
ดังนี้ 
              (1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนที่มีคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้ริบเป็นของแผ่นดิน 
              (2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดินตามกฎหมาย 
              (3) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิดหรือคดีท่ีรู้ตัวผู้กระทำความผิดแต่เรียกหรือจับตัวยังไม่ได้ ให้
ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา ยกเว้นกรณีตาม (4) 
              (4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำผิด รวมทั้งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางเป็น ยุทธภัณฑ์ 
ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้ส่ังเข้ามา ผู้นำเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี และไม่มีผู้ใดมาแสดงตนเป็นผู้ส่ังเข้ามาผู้นำเข้า
มา ผู้ผลิตหรือผู้มี เพื่อขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ยึดไว้ซึ่งตกเป็นของรัฐตามมาตรา 35 แห่งพระราชบัญญัติ
ควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธ เมื่อของกลางนั้นตกเป็น
ของแผ่นดิน 
              ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวุธได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางท่ีส่งให้เก็บรักษาแล้ว ให้ปฏิบัติดังนี้  
               (1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ดำเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพื่อจัดการตามที่เห็นสมควรตามมาตรา 37 
แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 
              (2) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ตั ้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพื่อดูว่าเอาคืนมีสภาพใช้การได้ และมี
มาตรฐานตรงกับความต้องการตามที่ทางราชการกำหนดไว้ ให้ขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หากอาวุธปืนกระบอกใด
ชำรุดจนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ ให้ทำลายหรือถอดปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการต่อไป 
สำหรับเครื่องกระสุนปืนให้จัดการทำลายโดยดำเนินการให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี 30 กันยายนของทุกปี 
              การขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ การทำลาย หรือการผ่อนปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการ ให้ขอ
อนุมัติต่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบได้กำหนดไว้ 
              ข้อ 61 หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดท่ีไม่มีเครื่องหมายทะเบียน ให้สถานีตำรวจหรือหน่วยงานท่ีมี
อำนาจสอบสวนหรือหน่วยงานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืนต้ังคณะกรรมการทำลาย โดยได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาระดับผู้
บังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและทำลายให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปี ทั้งนี้ เกี่ยวกับขั้นตอนและวิธี
ปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางท่ีสำนักงานส่งกำลังบำรุงกำหนด 
(ข้อคิดเห็น - กล่าวโดยสรุป อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางต้องมีการเก็บรักษาและมีการตรวจสอบเป็นประจำ
ทุกปี หน่วยงานท่ีทำการตรวจพิสูจน์ คือสำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจแต่ถ้ามีขนาดเกินกว่าท่ีกำหนดไว้หรือยุทธภัณฑ์
ให้เป็นหน้าท่ีของ กองสรรพาวุธ ท้ังนี้ พนักงานสอบสวนควรรีบส่งไปตรวจพิสูจน์ภายใน 3 วัน หน่วยงานท่ีตรวจพิสูจน์
ควรตรวจให้เสร็จภายใน 20 วัน เมื่อครบกำหนดแล้วพนักงานสอบสวนควรรีบขอรับคืนภายใน 7 วัน สถานีตำรวจ



สามารถต้ังคณะกรรมการทำลายอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดท่ีไม่มีเครื่องหมายทะเบียนได้ส่วนอาวุธปืนนอกเหนือจาก
นี้ให้เลือกพิจารณาจัดส่งกองสรรพาวุธเก็บรักษาเพื่อดำเนินการตามท่ีกำหนดไว้ข้างต้น)    
การจำหน่ายของกลาง  อ้างถึงประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
                 ข้อ 47 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
                 (1) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับคืนอยู่แล้ว เมื่อผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางได้แจ้ง
หรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ตกเป็นของ
แผ่นดิน และให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปด่ังเช่นของกลางท่ีต้องริบ 
                 (2) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่
วันประกาศ ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของแผ่นดิน และให้จัดการทำนองเดียวกับ (1) 
                 อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางได้
แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การท่ีจะให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน ให้ถือกำหนดเวลา 1 
ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาที่เร็ว
กว่านั้น 
                (3) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ีผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับ
ของไปจากผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน และจัดการทำนองเดียวกับ (1) ท้ังนี้ ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บ
รักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนไป 
                 (4)  การแจ้งของผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิทราบโดยตรง หากไม่สามารถแจ้ง
โดยตรงได้ ให้แจ้งโดยวิธีอื่นแทน เช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในท่ีแลเห็นได้ง่าย ณ ภูมิลำเนาหรือสำนักทำการงานของผู้มีสิทธิ 
หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอื่นใดตามความสมควร เมื่อพ้นกำหนดเวลา 15 วัน หรือระยะเวลานานกว่านั้น 
ตามท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแต่วันท่ีได้ปิดหนังสือแจ้งหรือลงโฆษณาหรือวิธีอื่นใด ให้ถือว่าผู้มีสิทธิ
ได้รับทราบการแจ้งของเจ้าหน้าท่ีแล้ว 
                 (5)  ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียง่าย หรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมค่า หรือ
เสื่อมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จัดการขายทอดตลาดก่อนได้ เว้นแต่การขาย
ทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะทำให้เกิดความเสียหายไม่ทันการณ์ และจำเป็นต้องใช้วิธีการอื่นท่ีเหมาะสมแทน 
                 ก่อนที่จะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเป็นเครื่องให้บุคคลผู้มีสิทธิจะได้รับ
ของกลางนั้น อาจทราบว่าเป็นทรัพย์ของตนและพิสูจน์สิทธิได้ เมื่อขายแล้วได้เงินเป็นจำนวนสุทธิเท่าใด ให้ถือไว้แทน
ของกลาง 
                 (6)  ของกลางคดีอาญาที่ตกเป็นของแผ่นดิน และเป็นของควรขายให้แก่บุคคลที่มีได้โดยชอบบด้วยยกฎ
หมาย ก็ให้ขายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น 
                 ข้อ 48  การขายทอดตลาดของกลาง ให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอำนาจสอบสวน
แล้วแต่กรณี ส่ังต้ังคณะกรรมการอย่างน้อย 3 นาย ประกอบด้วยนายตำรวจช้ันสัญญาบัตรเป็นกรรมการดำเนินการขาย
ทอดตลาดต่อไป 
                 เมื่อคณะกรรมการได้รับคำส่ังให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว ให้ประกาศขายทอดตลาดโดยกำหนดวันขาย
ภายใน 15 วันนับแต่วันท่ีได้รับคำส่ัง ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงความเสียหาย เส่ือมค่า เส่ือม
ราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนค่าของกลางนั้น จะกำหนดวันขายให้เร็วกว่านั้นก็ได้ 
                 ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจำนวนสิ่งของ วันเวลา และสถานที่ที่จะขายทอดตลาด ตลอดจน
รายละเอียดเงื ่อนไข วิธีการขาย และการชำระราคาไว้ด้วย โดยให้ปิดประกาศไว้ที ่สถานีตำรวจ หรือหน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง ถ้าของนั้นมีราคามาก ให้ประกาศแจ้งความทางวิทยุใน
เครือข่ายของสำนักงานตำรวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหนึ่ง 
  



 
                 วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการจัดการขาย
ให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุที่ทำให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคาที่มีผู้ให้สูงสุดไม่สมกับของที่จะขาย 
คณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้ 
                 ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้องชำระเงินสดหรือตามวิธีการท่ีกำหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของท่ีขายเป็นของ
ใหญ่ หรือมีราคามาก จะขอรับของหรือชำระราคาในวันหลังก็ได้ โดยให้เรียกมัดจำไว้เป็นจำนวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 
25 ของราคาที่ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือชำระราคา ส่วนที่เหลือจะต้อง ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันขาย
ทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน 
                 ข้อ 49 ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ ให้
หัวหน้าสถานีตำรวจหรือผู้กำกับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการ หรือ
ผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนการขายทอดตลาด ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบที่กำหนดไว้
เกี่ยวกับการนำมาใช้ประโยชน์ในทางราชการ  
                  ข้อ 50 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของที่ชำรุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของที่ปราศจาก
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอหัวหน้าสถานี
ตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอำนาจสอบสวน แล้วแต่กรณี ส่ังทำลายหรือส่งไปยังหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการนั้น
ต่อไป  
                  ข้อ 51 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไว้ใน
พิพิธภัณฑ์ หรือสถานท่ีอื่นใด ไม่ให้ขายหรือทำลาย ให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานท่ีนั้น 
                   ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเกี่ยวข้องกับการกระทำความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของ ให้ผู้อ้างนำ
หลักฐานมาแสดง หากนำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมามอบ ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบท่ี
กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 - 10 พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ หรือหน่วยงานอื่นท่ีมี
หน้าที่ตรวจพิสูจน์ของกลางอื่น แล้วแต่กรณี  ถ้าไม่ตรงกับตำหนิรูปพรรณทรัพย์ที ่มีผู้มาแจ้งความไว้ ให้หน่วยงาน
ดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บของตกท่ีมีผู้เก็บได้ 
(ข้อคิดเห็น - กล่าวโดยสรุป การคืนของกลางมีกำหนดเวลาดังที่ได้กล่าวไว้แล้วตามลักษณะ 4 ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของ
กลางเป็นผู้แจ้งให้ผู้มีสิทธิได้รับทราบ แต่ถ้าพ้นกำหนดเวลา 15 วัน นับแต่ได้แจ้ง ก็ให้ถือว่าผู้มีสิทธิได้รับทราบการแจ้ง
นั้นแล้ว ถ้าเป็นของเสียง่ายก็ให้จัดการขายทอดตลาดก่อนได้ ส่วนของกลางคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดินและควรขาย
ให้แก่บุคคลท่ีมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ก็ให้ขายได้ ในการขายทอดตลาดให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงาน
แล้วแต่กรณีส่ังต้ังคณะกรรมการเพื่อจัดการขายทอดตลาดภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับคำส่ัง เว้นแต่เป็นของเสียง่าย 
ส่วนของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและชำรุดเสียหายไม่มีราคา ก็ให้ส่ังทำลายหรือส่งไปยังหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับ
การนั้นต่อไป ส่วนของการที่สงสัยว่าเกี่ยวข้องกับการกระทำผิดหรือไม่มีหลักฐานมาแสดง ให้พนักงานสอบสวนสง่ของ
กลางนั้นไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากรหรือท่ีเกี่ยวข้องเพื่อตรวจสอบตำหนิรูปพรรณทรัพย์และโฆษณาหา
เจ้าของ) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การดแูลรักษาสถานที่เก็บของกลางใหม้ีความมัน่คงแข็งแรง 

ป้องกนัการสญูหาย 



    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.การจัดเก็บสำนวนคดีอาญาและคดีจราจร 
 

แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้  
 - จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบัญชีคุมให้
ปรากฏรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด ตรง กับ
สมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปล่ียน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกกับการเรียก
รับผลประโยชน์ท้ังทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และให้จัดทำบัญชีสำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์
ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา  
 - ออกคำส่ังผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน 
                    - จัดสถานท่ีเก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


